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GENERELT 

Oppdatert versjonshistorikk finnes til enhver tid her: 

PocketLink 

http://pocketlink.tfs.websoft.no/Releases/IndexByBuild 

JobOffice 

http://joboffice.tfs.websoft.no/Releases/IndexByBuild 
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MIN SIDE I JOBOFFICE 

Min side 
Denne siden kan settes som åpningsside når du logger deg på. 

Mitt arbeid 

Her vil du finne alle dine fakturaer, forbruk, varebestillinger, anbud, sjekklister, avvik som ikke er 

sluttført. Du kan manøvrere deg videre ved å dobbeltklikke/høyreklikk når ev. ønsket faktura er valgt. 

Min kalender 

Her finner du dine kalenderavtaler for en uke frem i tid. 

Nyheter/driftsmeldinger 

JobOffice viser nyheter og driftsmeldinger fra Holte sine hjelpesider. Eksempel på hvilke nyheter som 

vil bli lagt ut kan være smarte funksjoner.  
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SJEKKLISTER 

Lisens 
For å få tilgang til våre sjekklister, må du ha lisens. Lisens bestilles ved å kontakte Holte as. 
Etter at lisens er lagt inn av Holte, vil du som kunde motta e-post fra lisens med brukernavn/passord. 
 
 

Hvordan registrere medarbeidere i HoltePortalen? 
For å få tilgang til Holteportalen via JobOffice, må man være registrert som medarbeider i JobOffice.  
I Systeminnstillinger/Medarbeidere legger du inn brukernavn og passord for de brukerne som skal 
benytte sjekklistene i JobOffice og/eller PocketLink: 

• Marker ønsket medarbeider 

• Velg fanen HoltePortalen 

• Velg ‘Opprett ny bruker i HoltePortalen`, legg inn brukernavn og passord, og angi riktig 
tilgang og trykk OK.  

• Velg ‘Test pålogging’ for å sjekke at brukernavnet og passordet du la inn, er gyldig i 
HoltePortalen. 
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Eksport av grunndata 
Det forutsettes at PocketLink brukeren har installert siste programversjon. 
Eksporter grunndata til de aktuelle brukerne av PocketLink (kun nødvendig å eksportere 
systeminnstillinger). Brukernavn/passord blir nå tilgjengelig for PL bruker. 
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Opprette prosjekt i Holteportalen 
For å få tilgang på sjekklistene, må bruker opprette disse i Holteportalen. Dette gjøres ved 
å velge «Trykk her for å opprette sjekklister». 
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Malpakker VVS 
En malpakke er en samling av sjekklister. Alle malpakker som ligger i Holteportalen med sjekklister, 

vil kunne velges for det prosjektet man står i. Her velges den malpakke man ønsker å benytte og 

hvilke sjekklister man ønsker skal benyttes for prosjektet.  3.VVS-Installasjoner er den malpakken 

som er bygd opp etter NS3451 og som i dag er best egnet for rørleggerarbeider i utførelsesfasen. 

Ansvarlig medarbeider for sjekklistene velges, og listene vil deretter være tilgjengelige for 

PocketLink-brukerne.
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Valgte mapper med sjekklister/sjekkpunkter legges automatisk inn på prosjektet under sjekkliste 
fanen. Ansvarlige medarbeidere vil nå kunne se og behandle sjekklistene fra PocketLink. 
Flere menyvalg får du ved å høyreklikke. 
 

.  
 

POCKETLINK 

Førstegangs bruk av sjekklister via PocketLink 
For å benytte sjekklister i PocketLink, gjelder følgende forutsetning: 

1. PL bruker må være innlogget i HoltePortalen. 

o Hvis brukernavn/passord er lagt inn via: JO/systeminnstilling/medarbeider, vil det 

ikke være behov for ny innlogging. (Sjekkliste ikon vil være synlig ved søk) 

o Hvis brukernavn/passord ikke er lagt inn, kan dette gjøres via: 

PL/innstillinger/HoltePortalen/Innlogging til HoltePortalen (Sjekkliste ikon vil ikke 

være synlig ved søk) 

2. PL bruker må ha Holte Sjekkliste appen installert. 

o Følg veiviser. NB! Etter at appen er lastet ned, gå tilbake til PocketLink.  

o Appen skal ikke åpnes! 

3. PL bruker må ha HoltePortal appen installert. 

o Følg veiviser. NB! Etter at appen er lastet ned, gå tilbake til PocketLink. 

o Appen skal ikke åpnes. 
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Søk opp kunde/prosjekt med sjekkliste innhold 
Søk opp kontakter med prosjekter som har uferdig sjekklisteinnhold, disse vil vises med nytt ikon. 
Velg ønsket prosjekt. 
Ved å trykke på sjekklistefane, vil du første gang få spørsmål om å installere Holte sjekkliste app samt 
Holte Portal app. Følg veiviseren. 
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Åpne prosjekt i Holte sjekklister 
Ved å holde inn 31. sanitæranlegg, vil du åpne prosjekt i Holte sjekkliste appen.  
Utfylling av sjekkpunkter gjøres derfra. Bruk Hjemknappen for å komme tilbake til PocketLink. 
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Alternativt søk via uferdige sjekklister 
Uferdige sjekklister kan søkes via en ny søkefunksjon. 
Ved å markere sjekklistefanen vil du kunne se hvilke mapper som er tilgjengelige. 
PocketLink viser kun sjekkliste mapper fra øverste nivå.  
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Hvordan finne riktig sjekkliste? 
Trykk på mappeikonet for å gå til ønsket sjekkliste.  
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Utfylling av sjekkpunkt som godkjennes 
Marker ønsket sjekkpunkt for å godkjenne, legge inn avvik eller sette punktet som ikke relevant.  
Ved å trykke OK, vil du kunne legge til bilder eller legge til bilde fra fil. 
Hvis et sjekkpunkt ikke skal benyttes, trykk «ikke relevant» 
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Utfylling av sjekkpunkt med avvik 
Hvis det foreligger avvik på et sjekkpunkt, beskriver du avviket, før du trykker «NESTE» 
Velg videre oppfølging av avviket: 

•  Lukkes på stedet 

•  Overføres til avviksansvarlig 

•  Registreres/videresendes. 

Avvik lukkes på stedet 

Ev. forslag til tiltak må legges inn før avviket lukkes. Avviket vil nå fremstå som Ok, avvik. 

Overføres til avviksansvarlig 

Ev. forslag til tiltak må legges inn før du velger «Ferdig» 

Registreres/videresendes 

Ev. forslag til tiltak må legges inn før du sender avviket til avviksansvarlig. 

HUSK! For å gå tilbake til PocketLink, benytt tilbake-tasten på din enhet. 
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Vis ferdige sjekklister i PocketLink 
Ved å trykke på «Vis ferdige», vil du nå se status for utfyllingen. Dokumentasjonen vil automatisk bli 
synkronisert til JobOffice på kontoret og eventuelle avvik blir sendt via mail til avviksansvarlig. 
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Mine lisenser 
For å se hvilke lisenser en PocketLink-bruker er tildelt, gå til: 
Hovedmeny/Innstillinger/HoltePortalen/Mine lisenser.  
Derfra kan du også foreta innlogging/fjerne bruker. 
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JOBOFFICE 

Vis ferdige og uferdige sjekklister i JobOffice 
Ved å markere sjekkliste vil du nå se status for utfylte sjekklister. 
Fra høyreklikkmeny «vis vedlegg» vil du kunne åpne og se vedlegget. 
Fra samme meny kan du velge «lag rapport», samt lagre rapport i dokumentregister eller sende til  
e-postmottaker. 
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Søk opp sjekklister på tvers av prosjekter 
Under fane Alle prosjekter, vil du kunne søke opp sjekklister med: 

• Åpne avvik 

• Uferdige sjekklister 

• Ferdige sjekklister 
 

 

 


