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GENERELT

Oppdatert versjonshistorikk finnes til enhver tid her:

PocketLink
http://pocketlink.tfs.websoft.no/Releases/IndexByBuild

JobOffice
http://joboffice.tfs.websoft.no/Releases/IndexByBuild
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MIN SIDE I JOBOFFICE

Min side

Denne siden kan settes som apningsside nar du logger deg pa.

Mitt arbeid

Her vil du finne alle dine fakturaer, forbruk, varebestillinger, anbud, sjekklister, avvik som ikke er

sluttfgrt. Du kan mangvrere deg videre ved a dobbeltklikke/hgyreklikk nar ev. gnsket faktura er valgt.

Min kalender

Her finner du dine kalenderavtaler for en uke fremi tid.

Nyheter/driftsmeldinger

JobOffice viser nyheter og driftsmeldinger fra Holte sine hjelpesider. Eksempel pa hvilke nyheter som

vil bli lagt ut kan veere smarte funksjoner.

.JobleﬁceG (Kiadd - JOBOFFICE - Terje Falmar) = a X
Fil Vis System VVSEksperten Rapport Fagtorget Hjelp

Minside | Hoteno | JobOfice hielpesicer |

JOBOFFICE
) [ | 1605201 - Hone nserer ks system Oppdotering ra VVS Exsperten
N Dato |Type | Kontakt | Prosine. | Prosiekt | Overskiitt | Belep| a]|| Les merher Oppdatering fra VS Eksperten er tilgjengelig
’w . | 01102014  Faktra OlaNomannAS 92 Test01102014 Test01.102014 R385 Importere?
12092014 Faktwa OlaNomamnAS 81  Test1209 Test 1209 02.01.2017 - Testnyhet =
3 S 09.052014 Faktura Olz NormannAS 69 test test Dille o an testiwhat
P~ | 0605204 Fokue OlaNomamis 6 test st =
08.052014 Faktura OlaNormannAS 69 test test
@ Kalender 24042014
) imice
& v
Pk
@ Meldings
senter
Bl torscag i deg)
fredag (i morgen)
lerdag (+2 dager)
sendag (+3 dager)
mandag (+4 dager)
fnding (5 dager) SMS.tienesten ~
onsdag (+5 dager) 22 mars 2017: Pa grunn av teknisk N
oppgradering av SMS-fienesten, sa vil den c
veere helt ut ig onsdag 22. mars 2017 APNINGSTIDER ALLE HVERDAGER:
fra ki 23:00 og i ca 30 minutter. | denne
perioden vil ingen SMS vil sendes. JobOfiice support: K. 8-16
Okonomiavdelingen: ki 9-15
Det er for tiden n driftsmeld .
i - e i Kontakt support via webskjema, pa telefon 45 50 60 .4
Koble ti Hokeportaien [ Vis dette vinduet ved oppstart av JobOffice
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SJEKKLISTER

Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Lisens

For a fa tilgang til vare sjekklister, ma du ha lisens. Lisens bestilles ved a kontakte Holte as.
Etter at lisens er lagt inn av Holte, vil du som kunde motta e-post fra lisens med brukernavn/passord.

Hvordan registrere medarbeidere i HoltePortalen?

For a fa tilgang til Holteportalen via JobOffice, ma man vaere registrert som medarbeider i JobOffice.
| Systeminnstillinger/Medarbeidere legger du inn brukernavn og passord for de brukerne som skal
benytte sjekklistene i JobOffice og/eller PocketLink:

e Marker gnsket medarbeider
e Velg fanen HoltePortalen

e Velg ‘Opprett ny bruker i HoltePortalen’, legg inn brukernavn og passord, og angi riktig

tilgang og trykk OK.

HoltePortalen.

Fil Vi System WWSEksperten Rapport Fagtorget  Hielp

Stillingsprosent
Brukeriva
Bransie

Camilla yra 15 Info meldinger

@ et Camillz oyra 15 Enheter
senter (1) Camillz eyra 18 Kalender

Camilla eyra 15 Innstillinger

Minside Kontakt 6 18 Kontakt

Camilla gyra 15 Opprette ry

Leveranderfaktura
Fakiurering
Generelt

tirsdag (+5 dager) Siekklister
onsdag (+6 dager) Stndard
Grossist

Kertrae nn habinnalast

Mn sido o3 HohePotglen  Endre passond i}

Medabeidere

Nr.  |Navn PocketLink-enhet ID Version

Tisimegels PockedLintvarson: 174 6281 26868

8 Aksel Ustad

Camilla Gyra
1 GeirOve AN_AIF2024C31BD74F3
5 Kare Karlsen
3

(3 [NisNisen [ | [ |

4 PerPersen
6 PerFetersen
2 TerjeHansen

Ny

<<

Prisbaker og utveksling
Automatikk

s | s | oo | [P |

Péloggng HotePortalen

Brukernavn
Passord

Onorette r buker| HolePotalen] Encre passord  Textpiloggng
Opprette ny bruker | HollePortalen

Fomavn: Nils

Etternavn [Nisens
Brukemavn: per nilsen@holte no

Onsket passord: [~
Gienta passord: [——]

Tilgang: Minside  [] Prosiekt  [[] Bedrit

Bkerveledning

Velg ‘Test palogging’ for a sjekke at brukernavnet og passordet du la inn, er gyldig i

Oppdaterte kalkulasjonspakker er

be i

= Versjon 17.06323 54060 av kalkulasjonspakkene
e ra tigiengelig (166 M2).

Nedlasting og import kan ta mange minutter 0g kan
I3se cperasjoner hos andre brukere mens den
derfor at.

r. Det anbefales res pa
tidspunkt hvor det e lilen sktivitet | JobOffice ellers.
i nettverket
Se hva som er endret Last ned

~
APNINGSTIDER ALLE HVERDAGER:

JobOfice support: K. 8-16

@konomiavdelingen: K. 9-15

Kontakt support via webskjema, p telefon 45 50 60

70 edler e-post support@ioboffice.no v

[A Vis dette vinduet ved oppetart av JobOffice:
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Eksport av grunndata

Det forutsettes at PocketLink brukeren har installert siste programversjon.
Eksporter grunndata til de aktuelle brukerne av PocketLink (kun ngdvendig & eksportere
systeminnstillinger). Brukernavn/passord blir na tilgjengelig for PL bruker.

Systeminnstillinger O *

Systeminnstillinger

Mery Eksport av grunndata fra JobOffice til Pocket Link
r
- Felter - Far du kan ta i bruk en mobil enhet med programvaren JobOffice Pocketlink mé du eksportere grunndata fra JobOffice til enheten. [
Prosjekt
- Generelt
. Leveranderfaktura h\ﬂlke darbeiders ensker du & eksportere til? I
Fakturering m
" Generel:
- Logoer
- Tekster
Sjekklister
.- Standard . I
Grossist Hvike data ensker du a eksportere? Kontakter, Prosjekter, Kalender
- Prisbeker og utveksling M| Kontakter, Prosjekter, Kalender
- Mutomatikk [] Prisbeker
- Kontoer og betingelser [] Egne lister
Regnskap [] Siekkdister
- Eksport MI
- Kontoer Systeminnstillinger
- Kontostandard
- Merverdiavgift
- Perioder Fremdrift
PocketLink
- Programwvare
- Synkronisering
Kalkulasjon
- Kalkulasjonspakker
. Diverse
Sikkerhetskopi
Lisenser

HoltePortalen

Brukerveiledning Eksporter |
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Opprette prosjekt i Holteportalen

For a fa tilgang pa sjekklistene, ma bruker opprette disse i Holteportalen. Dette gjgres ved
a velge «Trykk her for 3 opprette sjekklister».

8 lobOffice® (Kladd - JOBOFFICE - Terje Falmar) o @[ =
Fil Vis System VVSEksperten Rapport Prosiekt Fagtorget  Hielp

Ale prosikter | Detalier |

ke ; Endre
iz =] :Normann Skole e |
A < Kontakt b} Olla Normann AS y Kontskt refnr:
Persan “Hl0 Ordremr
3“’““ - Prosjektadr. i) Prosjokin Qﬂ
Ansvarlig: = Pzireis A~
mejm ° Frosjekttype: :E - |= &J
Beskrvelse: - I~ = |2 Nyt
32 Kolenser g Ef @
_ < Smeder  2702307-KL241 B Sele
(B Timeiste e it Jadect

. Plalegg | Bestiling | Forbruk | Uigiendefaktra | Leveranderfakiura | Anbud | Avisler | Dokumenter | Akiviteter | Siskklister |
@ Utestéende [ - [Type[Tittel [ status T | Startet [ Ferdig| Ansvarlig

P Prisbok

?a Meldings-
senter
Min side

-5 (1 varsel)

Prosjekiet ma ettes | fora

Tivkk her for 3 opprette siekkiister

&g

Vis |:5., J——— ;| Vis bare mine sjekklister

5 % 51 o 2
@& B @ g
Faktura Kreditnota Anbud Bestiling Forbruk Dokument FOV e
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Malpakker VVS

En malpakke er en samling av sjekklister. Alle malpakker som ligger i Holteportalen med sjekklister,
vil kunne velges for det prosjektet man star i. Her velges den malpakke man gnsker a benytte og
hvilke sjekklister man gnsker skal benyttes for prosjektet. 3.VVS-Installasjoner er den malpakken
som er bygd opp etter NS3451 og som i dag er best egnet for rgrleggerarbeider i utfgrelsesfasen.
Ansvarlig medarbeider for sjekklistene velges, og listene vil deretter veere tilgjengelige for
PocketLink-brukerne.

mportere sjekxlisier

Malpakke:

Ok

IS)'stem: 3. Ws-Installasjon

>|E

= [m] 31. Sanitzranlegg
+-[#] 311. Bunnledning Avbryt

+-[]312. Ledningsnett
- [] 314. Armatur
=I-[m] 315. Utstyr
[ [~] Bad
= [m] Vaskerom/Teknisk
[~] Fordelerskap
[] Bereder
[]Vaskekar
[JU-vask
[]Vaskemaskin
[+ [ Kiakken bt
Ansvarlige medarbeidere: [ Opprett mapper
[] Tere Falmar
[] Ame Albue
[] Biame Bereder
0 e brnacer

[[] Tomas Hansen
[] Trond Olsen

Andre JobOffice-brukere P
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Valgte mapper med sjekklister/sjekkpunkter legges automatisk inn pa prosjektet under sjekkliste
fanen. Ansvarlige medarbeidere vil nd kunne se og behandle sjekklistene fra PocketLink.
Flere menyvalg far du ved a hgyreklikke.

Flanlegg ‘ Bﬁﬁlling| Forbruk' Utgdende faktura | Leveranderfaktura I Anbud} Aﬂalet| Dokumenter I Alﬁivileter} Sielrlriw|

g F_rosjekHO’/.‘Da‘Dne awik) Type  Titel Status Tildelingsdato |Startet | Ferdig Ansvarlig
Q) eranlegq (0%, 0 apne
) 31, Saniteraniegg (07, 0 apre @ ; Bunnledring 0 0620 erje Falmér, Terje Bretbruke
o ™ . Visi HoltePortalen...
9 11 e . D dmaan 15, Utstyr 0% 15062017 Terje Falmar, Terje Breftbruker
0 Avlepsledning Vis vedleqq
[ Stakepunkt
0 Rerirer Lag ny gruppe...
0 PErer Endre..
0 Sluk
=16 15, Utstyr (0%, 0 apreawwik) Sttt
(5 Bad (0%, 0 pre awik) Lag opi
O Innbyggingsramme o
owe Hent sjekklister..
[ Masasjekar
. . | Fiytt oppover
5G] Vaskerom/Teknisk (0%, 0 3pn ppovel
[ Fordelerskap Flytt nedover
0 Bereder
‘ Lag rapport 4 ‘ Standard rapport... "
Eﬂ Detaljert rapport.. 3
Ubvid ~ 313 sammen Oversikistapport...
Vis |Ferdigeog uferdige sjekklister j (] Vis bare mine sjekklister @

POCKETLINK

Fagrstegangs bruk av sjekklister via PocketLink

For a benytte sjekklister i PocketLink, gjelder fglgende forutsetning:

1. PL bruker ma veere innlogget i HoltePortalen.

o Hvis brukernavn/passord er lagt inn via: JO/systeminnstilling/medarbeider, vil det
ikke vaere behov for ny innlogging. (Sjekkliste ikon vil vaere synlig ved sgk)

o Huvis brukernavn/passord ikke er lagt inn, kan dette gjgres via:
PL/innstillinger/HoltePortalen/Innlogging til HoltePortalen (Sjekkliste ikon vil ikke
veere synlig ved sgk)

2. PL bruker ma ha Holte Sjekkliste appen installert.
o Folg veiviser. NB! Etter at appen er lastet ned, ga tilbake til PocketLink.
o Appen skal ikke apnes!

3. PL bruker ma ha HoltePortal appen installert.
o Foglg veiviser. NB! Etter at appen er lastet ned, ga tilbake til PocketLink.
o Appen skal ikke dpnes.
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Sok opp kunde/prosjekt med sjekkliste innhold

Sek opp kontakter med prosjekter som har uferdig sjekklisteinnhold, disse vil vises med nytt ikon.

Velg gnsket prosjekt.
Ved a trykke pa sjekklistefane, vil du fgrste gang fa spgrsmal om a installere Holte sjekkliste app samt

Holte Portal app. Fglg veiviseren.

Kontakt p Q
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Apne prosjekt i Holte sjekKklister

Ved a holde inn 31. sanitaeranlegg, vil du apne prosjekt i Holte sjekkliste appen.
Utfylling av sjekkpunkter gjgres derfra. Bruk Hjemknappen for a komme tilbake til PocketLink.

\ ® T .4 81%m07:53
Prosjekt 4 2354l Q :
2357 Enebolig "\\\
Abels gt 4

09.03.2017 Anbud Ferdig

2356 Gulvvarme anlegg med varmepumpe
Abels gt 4
08.03.2017 Anbud Under arbeid

2354 Normann Skole

Abels gt 4

27.02.2017 Anbud Under arbeid
J5-A12Z

Sjekklister

@ C

Forbruk Bilder Varelister

Vis ferdige (0)

31. Sanitaeranlegg

Bestillinger

31. Sanitzranlegg

| Apne prosjekt i Holte Sjekkli..|

BESKRIVELSE
Gjenstéende sjekklister: 35

2353 Hustyper katolog 2017
Abels gt 4
20.02.2017 Anbud Under arbeid

2352 Enebolig
Abels gt 4
20.02.2017 Anbud Under arbeid
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Alternativt sgk via uferdige sjekklister

Uferdige sjekklister kan sgkes via en ny sgkefunksjon.
Ved & markere sjekklistefanen vil du kunne se hvilke mapper som er tilgjengelige.
PocketLink viser kun sjekkliste mapper fra gverste niva.

N T .020%210:01

Uferdige sjekklister , Q :

2354 Normann Skole

Abels gt 4

27.02.2017 Anbud Under arbeid
J5-A12Z

Forbruk Bestillinger Bilder Varelister : S}elikilétér

31. Sanitzranlegg

@ C
2353 Hustyper katolog 2017
Abels gt 4
20.02.2017 Anbud Under arbeid
2352 Enebolig
Abels gt 4
20.02.2017 Anbud Under arbeid
133 Test 23.04.2015
Abels gt 4
23.04.2015 Regning Under arbeid
131 knin ,\.
Abels gt 4
16.04.2015 Anbud Under arbeid
130 hj,
Abels gt 4
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Hvordan finne riktig sjekkliste?
Trykk pa mappeikonet for a ga til gnsket sjekkliste.

d R0 T .024% 01410

testprosjekt 5

lkke ferdige -

31. Saniteeranlegg °
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Utfylling av sjekkpunkt som godkjennes

Marker gnsket sjekkpunkt for a godkjenne, legge inn avvik eller sette punktet som ikke relevant.
Ved a trykke OK, vil du kunne legge til bilder eller legge til bilde fra fil.
Hvis et sjekkpunkt ikke skal benyttes, trykk «ikke relevant»

BNIQG T 4l 23% 2 14:24

Hvilken status vil du sette pa sjekkpunktet?

Ikke relevant
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Utfylling av sjekkpunkt med avvik

Hvis det foreligger avvik pa et sjekkpunkt, beskriver du avviket, fgr du trykker «NESTE»
Velg videre oppfglging av avviket:
e  Lukkes pa stedet

e  Overfgres til avviksansvarlig
e  Registreres/videresendes.

Avvik lukkes pa stedet
Ev. forslag til tiltak ma legges inn fgr avviket lukkes. Avviket vil na fremsta som Ok, avvik.

Overfgres til avviksansvarlig
Ev. forslag til tiltak ma legges inn fgr du velger «Ferdig»

Registreres/videresendes
Ev. forslag til tiltak ma legges inn fgr du sender avviket til avviksansvarlig.

HUSK! For 3 ga tilbake til PocketLink, benytt tilbake-tasten pa din enhet.

el © E .. W T o ZZ%E 14140

Nytt avvik

Foreligger siste reviderte tegning

Nei

Merkelapper 5
.

NESTE
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Vis ferdige sjekklister i PocketLink

Ved a trykke pa «Vis ferdige», vil du na se status for utfyllingen. Dokumentasjonen vil automatisk bli
synkronisert til JobOffice pa kontoret og eventuelle avvik blir sendt via mail til avviksansvarlig.

@ T .020%013:31

Uferdige sjekklister 4 Q :

2354 Normann Skole

Abels gt 4

27.02.2017  Anbud  Under arbeid
JSA12Z

Forbruk Bestillinger Bilder Varelister Sjekkllster

e Isolasjon

100%
e Vanninnlegg for bolig etter TEK 10

2392  Test 0806 §:
sentrum
08.06.2017 Anbud Planlagt

2385 Test4
sentrum
12.05.2017 Anbud Under arbeid

2378 Test3
sentrum
02.05.2017 Anbud Under arbeid

2377 test 1 ra
sentrum
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Mine lisenser

For & se hvilke lisenser en PocketLink-bruker er tildelt, ga til:
Hovedmeny/Innstillinger/HoltePortalen/Mine lisenser.
Derfra kan du ogsa foreta innlogging/fjerne bruker.

Frekvens for sending/mottak
Hvert kvarter

Automatisk lagring E

Lagrer data nedlastet fra kontoret automatisk hver gang du dpner/returnerer til oppstartsbildet

ANDRE INNSTILLINGER

Logging O
Skriv teknisk informasjon om bruk av systemet til logger pa fil for bruk av supportpersonell

Direktemeldinger
Trykk for a se status pé server

HOLTEPORTALEN

Innlogging til HoltePortalen
Unn@holte.no

Mine lisenser
Mine naveerende lisenser i HoltePortalen

Fjern min bruker i HoltePortalen
Trykk her for & fierne din bruker fra denne enheten

oM

Versjon
17.44.6375.23146

Brukernavn
Terje Brettbruker
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

JOBOFFICE

Vis ferdige og uferdige sjekklister i JobOffice

Ved a markere sjekkliste vil du na se status for utfylte sjekklister.
Fra hgyreklikkmeny «vis vedlegg» vil du kunne dpne og se vedlegget.

Fra samme meny kan du velge «lag rapport», samt lagre rapport i dokumentregister eller sende til
e-postmottaker.

8 JobOffice® (Kladd - JOBOFFICE - Terje Falméar)

Fil Vis System WWSEksperten Rapport Prosiekt  Fagtorget Hielp

Al prosjekcer | Detaljer |

e Normann Skole |
LB ke »[Oiatormamas S Kortaktretor
. Person: "1y Ordrenr
,Knﬂzm - S| PTRTTRCRTT J  Posisker
n Ansvarlig
Qm : Prosickitype:
Besirivelse: | sws ol -
! L
i Opprantee 1306.2017-K1 13.04
e | s
] =3 ¥ Tarie Faimir =]
(Bt
Planlegg | Bestiling | Forbruk | Uigdendefokture | Leveranderfodura | Anbud | Avisler | Dokumenter | Aktiviteter | Siekdister
* Utestdende R :uslew (64%. 1 dpent avvik)
5 e
Vis i HoltePortalen... S . i - -
@p,,,u O A Voaninnlegg § st“m:l == o | Siekkpunkt | Er skjster kontrellert Ferdig 13.06.2017 13.06.2017 | 12.06.2017 | Terje Brettbruker
E of | Siekkpunk | Brannisolering Ferdg 13062017 | 13062017 | 13062017 | Terje Bretibruker
@Md\*vw— Lag ny gruppe of | Siekkpunkt | Lydisolering Ferdig 13062017 | 13062017 | 13.06.2017 | Terje Bretbruker
e Endre... o | Siekkpunkd | Merking Tkke relevant 13062017 13062017 | 13062017 | Terje Bretibruker
—— T o | Siekkpunkt | Overskuddsmateriell er ryddet vekk Ferdig 12062017 | 13.06.2017 | 13.06.2017 | Terje Bretibruker
(1varsel)
Lag kopi
Hent sjekkister,
Flytt oppover
Fiytt nedover
Lag rapport * Standard rapport... %
Detaljert rapport... H
Uvid  5la sammen Oversiktsrapport...
Vis Fﬁﬁpngnfnrd»gesjslkhsmr 'I [ Vis bare mine sjekklister @
@ & B @ ) @ .
Faktura Kreditnota Anbud Bestilling Forbeuk Dokument Faglorget
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Nyheter i JOBOFFICE— versjon 17.0.6449.24344

Sok opp sjekKklister pa tvers av prosjekter

Under fane Alle prosjekter, vil du kunne sgke opp sjekklister med:
e Apne awvik
o Uferdige sjekklister
o Ferdige sjekklister

. JobOffice® (Kladd - JOBOFFICE - Terje Falmar) = a X
Fil Vis System VVSEkspeten Rapport Prosiekt Fagtorget Hielp
Alleprosjekter | Detsijer |
Prosinr | Prosjekt | Prosi | | Kontakt Type Status | sist endret
18.05.2017 2386 testprosjekt 5 Abels gt 4 10011 Ola Normann AS Eksternt - anbud  Under arbeid 13.06.2017
02062017 2391 Testhwik 10048 Petier Hansen Eksternt-anbud Planlagt 13062017
13.06.2017 2394 Normann Skole Abels gt4 10011 Ola Normann AS Eksternt - anbud  Planiagt 13.06.2017
20.06.2017 2403 Testprosjekt 10049 Testkunde Eksternt - anbud  Under arbeid 20.06.2017
@Pvisbok
@Mdd-nw
senter
Min side
(1 varsel)
-
Prospekter som har dpne awvi i sjekkistene Bruk valgt fiker
Nullstil iter

Vis: §® Prosiekter O Prosektinhold  [CERCE] Sjekklister  » Prosjekter med dpne swik

| Egendefinert Prosjekter med uferdige sjekklister
L
t Apne prosjekter med bare ferdige sjekklister
Nyttprosjekt  Regnskapseksport
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